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Hantering av verksamhetscyklar
inom avdelning hemtjanst

Det &r viktigt att de verksamhetscyklar som anvénds inom avdelning hemtjénst &r i
anvéandbart skick.

For att underlétta hanteringen av cyklar och sikerstilla att leasingavtalet for
verksamhetscyklar f6ljs samt att vdra medarbetare kan férdas pa sikra cyklar.
Rekommendation ér att alla cyklar leasas via Goteborgs stads leasing och att serviceavtal
tecknas. Detta sikerstiller att service och reparation sker regelbundet.

Nedan foljer punkter som ar viktiga i verksamhetens cykelhantering.

1 Dokumentation

Varje cykel har dokumentation kring foljande:

e ramnummer
e mairke och modell

e reparationer och eventuella serviceformulér

e Notera vart cykeln ska servas

e Notera om cykeln &r verksamhetsidgd eller leasad

Dokumentation forvaras hos aktuell hemtjanstenhet. Dokumentationen méste hallas
aktuell och inventering av cyklar ska goras arligen.

2 Service

e Service av cyklarna sker en gang per ar. Kontrollera vart service av cykeln ska ske.
Om inte serviceavtal finns titta i proceedo for aktuellt ramavtal.

e Byte av didck gors infor vinter- och sommarsdsong. Cykelddcken méste forvaras pa
ett brandsékert sitt.

e Cykelbelysning och dicktryck kontrolleras regelbundet.

3 Ladda batterier

e Batteri till elcyklar laddas i sédkerhetsskap nér cykel inte anvénds.
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e Cykelbatterierna underhéllsladdas under perioder nér elcykeln inte anvands

4 Hjslm

e (Cykelhjalm ska anvéndas av alla som cyklar

5 Reparation

e Reparation bokas efter samrad med enhetschef
e Vid reparation fylls foljesedel i

6 Stold

Sjalvrisken 6kar om batteriet sitter kvar vid stold.

e Respektive enhet beslutar kring hantering av cykelbatteri nir cykeln parkeras. Ar
batteriet kvar i cykeln vid stold okar sjilvrisken. Cyklarnas ramlés kompletteras med
ett extra bygellas eller laskatting sa att cykeln kan l&sas fast vid ett fast foreméal som
till exempel lyktstolpe eller cykelstdll. Cykeln lases bade i framhjul och i ram. Laset
ska vara certifierat enligt SSF 011, SSF 014 eller SSF 002 l4gst klass 2. Detta &r ett
forsakringskrav.

e  Enhetschef polisanmiler stdld av cyklar. Ar cykeln leasad via Géteborgs stads leasing
ab (GSL) ska skadeanmiilan skickas dit. Ar cykeln verksamhetsigd ska skadeanmélan
skickas till Gota Lejon.

Respektive enhet bedomer om det finns behov av att utse medarbetare som har i
uppdrag att se till ett enheten foljer punkterna ovan.

Syftet med denna rutin

Syftet ér att beskriva skdtseln av hemtjénstens cyklar.

Vem omfattas av rutinen

Denna rutin géller tillsvidare for medarbetare inom avdelning hemtjanst
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