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Hantering av verksamhetscyklar 
inom avdelning hemtjänst 
 

Det är viktigt att de verksamhetscyklar som används inom avdelning hemtjänst är i 

användbart skick.  

För att underlätta hanteringen av cyklar och säkerställa att leasingavtalet för 

verksamhetscyklar följs samt att våra medarbetare kan färdas på säkra cyklar. 

Rekommendation är att alla cyklar leasas via Göteborgs stads leasing och att serviceavtal 

tecknas. Detta säkerställer att service och reparation sker regelbundet.  

Nedan följer punkter som är viktiga i verksamhetens cykelhantering.  

1 Dokumentation 

Varje cykel har dokumentation kring följande:  

• ramnummer  

• märke och modell 

• reparationer och eventuella serviceformulär  

• Notera vart cykeln ska servas 

• Notera om cykeln är verksamhetsägd eller leasad  

Dokumentation förvaras hos aktuell hemtjänstenhet. Dokumentationen måste hållas 

aktuell och inventering av cyklar ska göras årligen.  

2 Service  

• Service av cyklarna sker en gång per år. Kontrollera vart service av cykeln ska ske. 

Om inte serviceavtal finns titta i proceedo för aktuellt ramavtal.  

• Byte av däck görs inför vinter- och sommarsäsong. Cykeldäcken måste förvaras på 

ett brandsäkert sätt.  

• Cykelbelysning och däcktryck kontrolleras regelbundet. 

3 Ladda batterier 

• Batteri till elcyklar laddas i säkerhetsskåp när cykel inte används.  
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• Cykelbatterierna underhållsladdas under perioder när elcykeln inte används  

4 Hjälm  

• Cykelhjälm ska användas av alla som cyklar 

5 Reparation   

• Reparation bokas efter samråd med enhetschef 

• Vid reparation fylls följesedel i  

6 Stöld 
Självrisken ökar om batteriet sitter kvar vid stöld.  

• Respektive enhet beslutar kring hantering av cykelbatteri när cykeln parkeras. Är 

batteriet kvar i cykeln vid stöld ökar självrisken. Cyklarnas ramlås kompletteras med 

ett extra bygellås eller låskätting så att cykeln kan låsas fast vid ett fast föremål som 

till exempel lyktstolpe eller cykelställ. Cykeln låses både i framhjul och i ram. Låset 

ska vara certifierat enligt SSF 011, SSF 014 eller SSF 002 lägst klass 2. Detta är ett 

försäkringskrav.  

• Enhetschef polisanmäler stöld av cyklar. Är cykeln leasad via Göteborgs stads leasing 

ab (GSL) ska skadeanmälan skickas dit. Är cykeln verksamhetsägd ska skadeanmälan 

skickas till Göta Lejon.  

Respektive enhet bedömer om det finns behov av att utse medarbetare som har i 

uppdrag att se till ett enheten följer punkterna ovan. 

Syftet med denna rutin 

Syftet är att beskriva skötseln av hemtjänstens cyklar.  

Vem omfattas av rutinen 
Denna rutin gäller tillsvidare för medarbetare inom avdelning hemtjänst 
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